
*Het gebruik van de mannelijke vorm als grammaticale norm in deze vacature is een overeenkomst voor de leesbaarheid van de inhoud. 
Dit houdt geen discriminatie in op grond van geslacht bij de behandeling van de kandidaturen.  

FPS-SVV is de tweetalige feministische beweging van Solidaris Brabant. Ze is actief op 
verschillende domeinen: Rebelle (nl) en Soralia (fr) over thema's als gendergelijkheid, geweld tegen 
vrouwen en abortusrechten, de K&G en ONE-kinderconsultaties,  gezondheidsworkshops, Centrum 
voor Gezinsplanning Rosa, Fonds Jeanne Vanderveken en de school voor volwassenen onderwijs 
Soralia-Brussel. 
 

FPS-SVV zoekt een (m/v/x)*: 

 

Secretaris/secretaresse 
 
Functie: 

 Administratieve taken met betrekking tot de bestuursorganen van de vzw's FPS-SVV, Fonds 
Jean Vanderveken, Centrum voor Gezinsplanning Rosa (uitnodigingen, notulen, publicaties 
in het Belgisch Staatsblad, klassementen, archivering) 

 Diverse administratieve taken (ledenadressenbestanden, sociale dossiers van het Fonds, 
regelmatige codering van de activiteiten van permanente vorming Soralia, ...) 

 Beheer van workshops rond gezondheid (organisatie, inschrijvingen, ...) 
 Gerichte logistieke ondersteuning bij de activiteiten van de vzw  

 
 
Profiel: 

 Je hebt een opleiding in secretariaat, kantoor, administratie niveau hoger secundair 
onderwijs. 

 Je beheerst de digitale tools van Microsoft 365 (Outlook, Word, Excel, PowerPoint,...), 
internet, …  

 Je werkt nauwgezet en nauwkeurig 
 Je beheerst de aspecten met betrekking tot de organisatie en opvolging van de 

besluitvormingsorganen (bestuursorgaan, algemene vergadering, ...)  
 Je hebt een goede kennis van het Frans en het Nederlands, zowel schriftelijk als mondeling 
 Je kan constructief in teamverband samenwerken  
 Je bent gevoelig zijn voor feministische kwesties en permanente vorming 

 
 
Wij bieden een halftijdse baan (18u/week) met de mogelijkheid om het aantal uren te verhogen 
afhankelijk van de evolutie van de structuur en de organisatorische behoeften, 
verplaatsingskostenvergoeding, mogelijkheid tot telewerk, maaltijdcheques, een dynamische en 
aangename werkomgeving gewijd aan feministische strijd.  
 
 
 
Interesse? 

Stuur je kandidatuur met C.V. onder vermelding van " Secretaris/secretaresse FPS-SVV ", vóór 

25 juni 2025 naar Solidaris Brabant jobs.bra@solidaris.be.  
 
 
www.solidaris-brabant.be 
 
 

http://www.solidaris-brabant.be/

